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Na temelju ¢lanka 4. Zakona o sluZbenicima i
namjeStenicima u lokalnoj i podrugnoj
(regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine”
broj 86/08, 61/11, 04/18, 112/19), &lanka 32.
Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj
1 podruénoj (regionalnoj)  samoupravi
(“Narodne novine” broj 74/10, 125/14), ¢lanka
48. Statuta Op¢ine Sutivan (“Sluzbeni glasnik
Op¢ine Sutivan” br.7/13, 2/14, 6/14, 5/18,
2/20) i clanka 10. Odluke o ustrojstvu
Op¢inske uprave Opéine Sutivan (,,SluZbeni
glasnik Opéine Sutivan® br.9/13), nacelnik
Op¢ine Sutivan, po prijedlogu proéelnika,
dana 02. ozujka 2020. godine, donosi

IZMJENE I DOPUNE PRAVILNIKA
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela Opéine Sutivan

Clanak 1.
U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine Sutivan (,,SluZbeni
glasnik Opéine Sutivan“ broj 10/13, 13/13,
4/14, 2/16, 3/18, 10/19), u ¢lanku 77., iza
rednog broja 2. dodaje se redni broj 3. koji
glasi:

REDNI BROJ 3. Naziv: VISI REFERENT
RAZREZA 1 NAPLATE OPCINSKIH
PRIHODA

Osnovni podaci 0 radnom mjestu:
Kategorija: III.

Potkategorija: Visi referent

Klasifikacijski rang: 9.

stru¢no znanje:
- sveu€ilisni prvostupnik ili struéni
prvostupnik ekonomske struke,
-najmanje jedna godina radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslovima,
-poloZen drzavni struéni ispit,
-poznavanje rada na radunalu.

Broj izvrSitelja: 1
Opis poslova:

-Obavlja poslove razreza opéinskih poreza i
fakturiranje naknada, zakupnina, te prihoda
od prodaje imovine Opéine Sutivan,

-Vodi evidenciju o naplati opéinskih
poreza, naknada, zakupnina i ostalih
prihoda Op¢ine Sutivan,

-Poduzima mjere za naplatu,

-Priprema dokumentaciju za utuZivanje
duznika,

-Prikuplja i azurira podatke o poreznim
obveznicima,

-Sastavlja izvjeS¢a i preglede naplate,
-Uskladuje potraZivanje s obveznicima
placanja komunalne naknade, spomenicke
rente i drugih potrazivanja, ukljucujuéi
potrazivanja za komunalnu naknadu od
stanovnistva,

-Uskladuje potraZivanja za zakupnine za
poslovne prostore Opéine Sutivan,
-Obavlja i druge poslove po nalogu
procelnika.

-Dosadasnja radna mjesta pod brojem 3.,
4.,5., 6., 7., 8., postaju radna mjesta pod
brojem 4., 5.,6.,7., 8., 9.

Clanak 2.
Ove izmjene i dopune Pravilnika stupaju na
snagu osmog dana od dana objave u
»Sluzbenom glasniku Opéine Sutivan®

KLASA: 021-05/20-01/0005
URBROI: 2104/08-02/1-20-0001
Sutivan, 02. ozujka 2020. godine

Op¢inski nacelnik
Ranko Blazevi¢, v.r.
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Temeljem odredbe ¢lanka 48. Stavka 1. Totke
5. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)
samoupravi (,,Narodne novine* broj 33/01,
60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11,
144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19) i &lanka
32. Statuta Op¢ine Sutivan (,,Sluzbeni glasnik
Opcine Sutivan® broj 7/13, 2/14, 6/14, 5/18),
op¢inski nacelnik donio je dana 04. veljage
2020. godine,
PRAVILNIK
0 koriStenju sluzbenih mobilnih telefona
i informati¢ke opreme u vlasni$tvu Opéine
Sutivan

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje koristenje
sluzbenih mobilnih telefona i informaticke
opreme u vlasnistvu Opéine Sutivan, te prava i
obveze op¢inskih duZnosnika, sluZbenika i
namjeStenika Jedinstvenog upravnog odjela i
Vlastitog komunalnog pogona Opéine Sutivan
u svezi s koristenjem te imovine.

Clanak 2.
[zrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za
osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se
jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.
Pod sluzbenim mobilnim telefonom u smislu
ovog Pravilnika podrazumijeva se mobilni
telekomunikacijski uredaj, bez obzira na
opremljenost, s pripadajuéom SIM-karticom.
Pod sluzbenom informatitkom opremom u
smislu ovog Pravilnika podrazumijevaju se
prijenosna radunala (laptop, notebook, tablet).

Clanak 4.

Pravo koristenja sluzbenih mobilnih telefona
imaju opéinski nalelnik i njegov zamjenik,
procelnik  Jedinstvenog upravnog odjela,
Voditelj  komunalnih  poslova,  Voditelj
poslova izgradnje komunalne infrastrukture,
Voditelj poslova proratuna i financija,
Komunalni redar.

Pravo koriStenja sluzbenih mobilnih telefona
imaju i drugi sluzbenici i namjestenici

Jedinstvenog upravnog odjela i Vlastitog
komunalnog pogona Opéine Sutivan, kojima
to koristenje odobri opéinski nacelnik.

Clanak 5.
Ukoliko za daljnje koristenje sluzbenog
mobilnog telefona vise ne postoji poslovno
uvjetovani razlog, ili se mobilni uredaj koristi
na nacin protivno odredbama ovog Pravilnika,
op¢inski naCelnik moze korisniku mobilnog

telefona uskratiti ovlastenje pojedinadnom
Odlukom.

Clanak 6.
Korisnicima sluZbenih mobilnih telefona
priznaju se troskovi koristenja tih uredaja do
utvrdenog ogranitenja za kalendarski mjesec,
koji obuhvaca porez na dodanu vrijednost i
naknadu za radijsku frekvenciju:

1. Op¢inski nagelnik- 329,00 kn,

2. Zamjenik op¢inskog nacelnika,
ProCelnik  Jedinstvenog  upravnog
odjela, Voditelj komunalnih poslova,
Voditelj poslova izgradnje komunalne
infrastrukture, ~ Voditelj  poslova
prorauna i financija (zajednicki
paket)-1.560,00 kn,

3. Komunalni redar-259,00 kn.

Clanak 7.
Prilikom preuzimanja sluzbenoga mobilnoga
telefona korisnik je duZan ispuniti i potpisati
Izjavu o preuzimanju uredaja te o
podmirivanju trodkova popravka uredaja
oste¢enoga nepravilnim koristenjem, odnosno
namjerno ili iz krajnje nepaZnje, kao i
troSkove  koristenja  sluzbenih  mobilnih
uredaja iznad iznosa ograni¢enja iz ¢lanka 6.
Ovog Pravilnika.
Obrazac Izjave iz stavka 1. Ovog ¢lanka
(obrazac MOB 1), kao i obrazac »Evidencija
sluzbenih mobilnih telefona u vlasnistvu
Op¢ine Sutivan® (obrazac: MOB 2) nalaze se
u privitku ovog Pravilnika i &ine njegov
sastavni dio.
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Clanak 8.
U slucaju S$tete na sluzbenom mobilnom
telefonu nastale nepravilnim koriStenjem,
namjerom ili krajnjom nepaZnjom, troskove
popravka odnosno zamjene snosi korisnik.

Clanak 9.
Korisnik je duZan vratiti sluzbeni mobilni
telefon danom prestanka sluzbe ili obnasanja
duZnosti, odnosno danom uskrate prava na
koristenje istoga prema odredbi ¢lanka 5.
Ovog Pravilnika.

Clanak 10.

Pravo koriStenja  sluzbene informaticke
opreme iz ¢lanka 3. stavka 2. Ovog Pravilnika
imaju opéinski nadelnik i njegov zamjenik,
proCelnik  Jedinstvenog upravnog odjela,
Voditelj komunalnih  poslova, Voditelj
poslova izgradnje komunalne infrastrukture,
Voditelj poslova proraduna i financija,
Komunalni redar.

Pravo  kori$tenja sluZbene informati¢ke
opreme imaju i drugi sluZbenici i
namjestenici Jedinstvenog upravnog odjela i
Vlastitog ~ komunalnog pogona  Opéine

Sutivan, kojima to koristenje odobri opéinski
nacelnik.

Clanak 11.

Odredbe ovog Pravilnika o preuzimanju,
predaji, evidenciji, ovlastenju, podmirivanju
troSkova, Cuvanju, KkoriStenju te vradanju
sluzbenih mobilnih telefona, na odgovarajuci
natin se primjenjuju i na informati¢ku
opremu, uz izuzetak naziva i sadrZaja Izjave
korisnika o preuzimanju informati¢ke opreme
te o podmirivanju trodkova popravka
oSte¢enog uredaja (obrazac INFO 1) i
obrasca ,Evidencija prijenosnih ra¢unala u
vlasniStvu Opéine Sutivan (obrazac INFO 2),
koji ¢ine sastavni dio ovog Pravilnika.

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od
dana objave u ,,Sluzbenom glasniku Opéine
Sutivan®

KLASA: 021-05/20-01/0003
URBROJ: 2104/08-02/1-20-00001
Sutivan, 04. veljace 2020. godine

OPCINSKI NACELNIK
Ranko Blazevié
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