Na temelju &lanka 18 Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br.86/08),
¢lanka 11. Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Sutivan («Sluzbeni glasnik Opcine Sutivan»
10/13, 13/13, 4/14 i 14/15) &lanka 58. Statuta Opéine Sutivan («Sluzbeni glasnik Opcine Sutivan» 7/1312/14,16/14), i €lanka
4. Plana prijma u sluzbu za 2015. godinu (,SluZbeni glasnik Op¢ine Sutivan" br14/15), Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela
Opéine Sutivan, raspisuje slijedeci

NATJECAJ
za prijam u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel Opéine Sutivan

za radno mjesto u Jedinstvenom upravnom odjelu :
STRUCNI REFERENT ZA RACUNOVODSTVO | FINANCIJE - 1 izvrSitelj
na neodredeno vrijeme: probni rok u trajanju od 3 mjeseca
posebni uvjeti:
- srednja struéna sprema
- 1 godina radnog iskustva u struci
- polozen drzavni strucni ispit
- vazedi certifikat u podrugju javne nabave

opis poslova:

izraduje izlazne financijske dokumente, prati rad proraéunskih korisnika i obavlja nadzor, izraduje izlazne racune i vodi knjigu
izlaznih ra¢una, kontrolira i vodi knjigu ulaznih raéuna, priprema naloge za placanje, prati i kontrolira izvode Ziro-racuna,
izraduje izlazne racune prema ugovorima o koncesiji, nabava usluga, roba i radova bagatelne vrijednosti, lzdaje narudzbenice
za nabavu roba i usluga za potrebe Opcine, ovjerava raéune za nabavu robe i usluga za potrebe opcine, izraduje mjesecna i
tromjesecna izvjesca o financijskom poslovanju, vodii uskladuje evidenciju korisnika javnih povrsina i poslovnog prostora,
izraduje rjesenja o komunalnoj naknadi, knjizi i zaduzuje komunalnu naknadu, vodi brigu o naplati iizraduje rjieSenja o ovrsi,
izraduje rjeenja o spomeniékoj renti, knjizi i zaduZuje spomenicku rentu, vodi brigu o naplati i izraduje rjesenja o ovrsi,
izraduje rje$enja o grobnoj naknadi, knjizi i zaduZuje grobnu naknadu, vodi brigu o naplati i izraduje rjeSenja o ovrsi

obavlja poslove vezane za fiskalnu odgovornost za Opéinu, Dje&ji vrtic, obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjeljenja i
nacelnika.

Osim navedenih uvjeta kandidati moraju ispunjavati i opce uvjete za prijam u sluzbu porpisane ¢lankom 12.
Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi.

U sluzbu ne mogu biti primljene osobe za koje postoje zapreke iz ¢lanka 15 i 16. Zakona o sluZbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi.

Za kandidate prijavljene na natjecaj koji ispunjavaju formalne uvjete provest ¢e se provjera znanja i sposobnosti
bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta za koje se prima.

Na web stranici Opéine Sutivan www.sutivan.hr bit ¢e naveden nacin obavljanja prethodne provjere sposobnosti
kandidata . Povjerenstvo za provedbu utvrdit ¢e listu kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete iz natjeCaja te na
istoj web stranici i oglasnoj ploci objaviti mjesto i vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja pet dana prije
provjere. Ako kandidat ne pristupi provjeri, smatra se da je povukao prijavu na natjecaj.

Na natjec¢aj se mogu javiti osobe oba spola.

Uz prijavu kandidati su duzni priloZziti:

- Zivotopis,

- Dokaz o hrvatskom drzavljanstvu (preslik domovnice ili osobne iskaznice),

- Dokaz o steéenoj struénoj spremi (preslik diplome), polozenom drzavnom struénom ispitu, certifikat
za javnu nabavu

- Uvjerenje da nije pokrenut kazneni postupak (ne starije od 6 mjeseci)

- Vlastoruéno potpisanu izjavu da ne postoje zapreke iz ¢lanka 15. | 16. Naprijed navedenog Zakona.

- Uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti dostavlja izabrani kandidat po obavijesti o izboru, a prije
donosenja rjeSenja o prijemu u sluzbu.

Nepotpune i neblagovremene zamolbe nece se uzeti u razmatranje.

Ovaj oglas objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Opéine Sutivan, na internetskoj stranici Opcine Sutivan, u ,Narodnim
novinama"“.

Prijave na natje¢aj podnose se u roku od 8 dana, rac¢unajuci od dana objave natje¢aja u ,Nrodnim novinama“ na
adresu:
SPLITSKO-DALMATINSKA ZUPANIJA
Opéina Sutivan, Jedinstveni upravni odjel
21403 SUTIVAN, Trg dr.Franje Tudmana 1
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